


แนวทางการปรับปรุงบัญชีเงินสะสม เพื่อตั้งเงนิทุนสํารองเงินสะสม ตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน      

และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.  2547 ขอ 108 

เทศบาลและองคการบริหารสวนจังหวัด 
 1. การตั้งเงินทุนสํารองเงนิสะสมปแรก เม่ือระเบียบฯ มีผลบังคบัใช ใหปฏิบตัิดังน้ี 
    1.1 คํานวณหายอดเงนิสะสมที่นําไปใชไดจากยอดบัญชเีงนิสะสมในงบแสดงฐานะ 
การเงิน ณ วนัที่ 30 กันยายน 2547 เพ่ือตั้งเปนยอดเงินทุนสํารองเงินสะสม รายละเอียดการคาํนวณ
ปรากฏตาม หนา 5 
    1.2 คํานวณเงินทุนสํารองเงินสะสม อัตรารอยละ 25 จากยอดเงินสะสมของเทศบาล/      
องคการบริหารสวนจังหวัดตามขอ 1.1 เม่ือไดยอดแลวใหบันทึกบญัชี โดยใชใบผานรายการบญัชีทั่วไป 
ดังน้ี 
   Dr. บัญชีเงินสะสม  XXX 
        Cr. บัญชเีงินทุนสํารองเงินสะสม  XXX 
    1.3 การหายอดเงินสะสมที่สามารถนําไปจายขาดได ใหนํายอดเงินสะสมที่ไดยอด         
ตามขอ 1.1 หักเงินทุนสํารองเงินสะสมในอัตรารอยละ 25 ตามขอ 1.2  
    1.4 หากเทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัด ไดรับอนุมัติใหใชจายเงินสะสมจนถึง
ปจจุบัน ในกรณีดังตอไปน้ี   
         1.4.1 กรณีมีการยืมเงินสะสม นอกเหนือจากรายการที่ไดปรากฏในงบประมาณรายจาย    
ประจําป พ.ศ. 2548 (ที่ตองตั้งงบประมาณสงใชเงินยืมเงินสะสม) เพ่ือจายในกรณีตาง ๆ เชน สิทธิ
ประโยชน ของพนักงาน ทั้งน้ี รวมทั้ง ผูบริหารทองถิน่ เปนตน กรณีดังกลาวเทศบาล/องคการบริหาร      
สวนจังหวัดไมตองตั้งงบประมาณเพื่อสงใชเงินยืมเงินสะสมในปถัดไป เน่ืองจากไดมีการบันทึกลดยอด
บัญชีเงินสะสม ตามระบบบัญชีขององคกรปกครองสวนทองถิ่นแลว  
         1.4.2 กรณีที่มีมติทีป่ระชุมสภาอนุมัติใหจายขาดเงินสะสมแลว ทั้งโครงการที่ยังไมได
ดําเนินการและโครงการที่อยูระหวางดําเนินการ และมีความประสงคจะใชเงินตามโครงการขางตนตอไป 
ใหนํายอดที่ไดรับอนุมัติดังกลาวไปหักจากยอดเงินสะสมที่นําไปใชไดหลังหักเงินทุนสํารองเงินสะสม      
รอยละ 25 แลว ตามขอ 1.3 และหักเงินยมืเงินสะสมตามขอ 1.4.1 (ถามี) ดังน้ัน  เทศบาลและองคการ
บริหารสวนจงัหวัดจะไดยอดเงินสะสมที่สามารถนําไปจายขาดเงินสะสมได  
     1.5 เมื่อไดดําเนินการตามขอ 1.1-1.4 แลว ใหรายงานยอดเงินสะสมที่นําไปใชได        
คงเหลือตามแบบตวัอยาง หนา 7 สงใหสํานักงานทองถิ่นจังหวัดรวบรวมสงใหกรมสงเสริมการ       
ปกครองทองถิ่น ภายในวันที่ 30 เมษายน 2548        
     1.6 ใหเทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัดพจิารณาโอนหรือเปลี่ยนแปลงรายการทีไ่ด
ตั้งงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2548 เพื่อสงใชเงินยืมเงนิสะสม ไปตัง้จายใน    
รายการที่มีความประสงคจะใชจายเงินโดยดําเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวธิกีาร      
งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2541 
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    1.7 กรอบวงเงินสะสมที่อาจจายขาดไดของป 2548 ใหคํานวณในอัตรารอยละ 40         
ของงบประมาณรายจายเพื่อการลงทุนของงบประมาณรายจายประจําป โดยงบประมาณรายจาย       
เพ่ือการลงทุน ไดแก คาครุภัณฑ ที่ดินและสิง่กอสราง และคาบํารุงรักษาและซอมแซมทรพัยสิน
เม่ือคํานวณแลวใหจัดทําทะเบียนคุมกรอบวงเงินสะสมที่อาจจายขาดไดของป 2548 
 2. เมื่อสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. 2548 และปตอไป เม่ือไดปดบัญชีรายรับ รายจายแลว            
ใหคํานวณยอดเงินทุนสํารองเงินสะสมประจําปในอัตรารอยละ 25 ของยอดรายรับจริงสูงกวารายจายจริง 
เม่ือไดยอดแลวใหบันทึกบญัชีโดยใชใบผานรายการบญัชีทั่วไป ดังน้ี 
   Dr. บัญชีเงินสะสม  XXX 
        Cr. บัญชเีงินทุนสํารองเงินสะสม XXX 
 3. การคํานวณเงินฝากสมทบเงินทุนสงเสริมกิจการเทศบาล (ก.ส.ท.) หรือเงินทุนสะสม
ขององคการบริหารสวนจงัหวัด (กสอ.) ที่จะตองสงในป 2549 และปตอไปใหนํายอดรายรับจริงสูงกวา   
รายจายจริงหักลูกหนี้คาภาษี (ถามี) และเงินทุนสํารองเงินสะสมประจําปไดยอดเทาใด จึงนํามาคํานวณ      
เงินฝากสมทบในอัตรารอยละ 10 เพ่ือสงฝากตอไป    
 4. เมื่อเริ่มปงบประมาณใหม ใหคํานวณยอดเงินสะสมที่อาจจายขาดได รอยละ 40       
ของงบประมาณรายจายเพื่อการลงทนุ แลวใหจัดทาํทะเบยีนคุมกรอบวงเงินสะสมที่อาจจายขาดได       
ประจําป เพ่ือเปนกรอบวงเงนิแตละปในการบริหารยอดจายขาดเงินสะสม 
 
 

-------------------------------- 
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องคการบริหารสวนตําบล 
 1. การตั้งเงินทุนสํารองเงนิสะสมปแรก เม่ือระเบียบฯ มีผลบังคบัใช ใหปฏิบตัิดังน้ี 
    1.1  ณ วันที่ 30 กันยายน 2547 หากองคการบริหารสวนตําบล มียอดลูกหนี้เงินยืม      
เงินสะสมปรากฏในงบแสดงฐานะการเงนิใหปรับปรุงปดบัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินสะสม ดังน้ี  
             Dr เงินสะสม   XXX 
    Cr บัญชลีูกหนี้เงินยืมเงินสะสม  XXX 
    1.2 คํานวณหายอดเงนิสะสมที่นําไปใชไดจากยอดบัญชเีงนิสะสมในงบแสดงฐานะ    
การเงิน ณ วนัที่ 30 กันยายน 2547 เพ่ือตั้งเปนยอดเงินทุนสํารองเงินสะสม รายละเอียดการคาํนวณ
ปรากฏตาม หนา 6 
    1.3 คํานวณเงินทุนสํารองเงินสะสม อัตรารอยละ 25 จากยอดเงินสะสมขององคการบริหาร
สวนตําบล ตามขอ 1.2 เม่ือไดยอดแลวใหบันทึกบญัชี โดยใชใบผานรายการบัญชีทัว่ไป ดังน้ี 
   Dr. บัญชีเงินสะสม XXX 
        Cr. บัญชเีงินทุนสํารองเงินสะสม  XXX 
     1.4 การหายอดเงินสะสมที่สามารถนําไปจายขาดได ใหนํายอดเงินสะสมที่ไดยอด             
ตามขอ 1.2 หักเงินทุนสํารองเงินสะสมในอัตรารอยละ 25 ตามขอ 1.3  
     1.5 ในระหวางวันที่ 1 ตุลาคม 2547 จนถึงปจจบุัน หากองคการบริหารสวนตําบล         
มีการยืมเงินสะสมนอกเหนือจากรายการที่ไดปรากฏในงบประมาณรายจายประจําป พ.ศ. 2548          
(ที่ตองตั้งงบประมาณสงใชเงินยืมเงินสะสม) เพ่ือจายในกรณีตาง ๆ เชน สิทธิประโยชนของพนักงาน  
ทองถิ่น ทั้งน้ี รวมถึงของผูบริหารทองถิน่ เปนตน โดยไดบันทึกบญัชีไวแลว ดังน้ี  
   Dr บัญชลีูกหนี้เงินยืมเงินสะสม  XXX 
       Cr บัญชีเงินฝากธนาคาร    XXX 
         - ใหองคการบริหารสวนตําบล โอนปดบัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินสะสมดังกลาว โดยใช 
ใบผานรายการบัญชีทัว่ไป ดังน้ี  
   Dr บัญชเีงินสะสม    XXX 
    Cr บัญชลีูกหนี้เงินยืมเงินสะสม   XXX 
     กรณีดังกลาวองคการบรหิารสวนตําบลไมตองตั้งงบประมาณสงใชเงินยืมเงินสะสมเนื่องจาก
ไดปรับปรุงลดยอดเงินสะสมตามระเบยีบเรียบรอยแลว   
    1.6 กรณีที่มีมติที่ประชมุสภาอนุมัติใหจายขาดเงินสะสม จนถึงปจจุบัน ทัง้โครงการ       
ที่ยังไมไดดําเนินการและโครงการที่อยูระหวางดําเนินการ และมีความประสงคที่จะใชเงินตามโครงการ
ขางตนตอไป ใหนํายอดที่ไดรับอนุมัติดังกลาวไปหักจากยอดเงินสะสมที่นําไปใชไดหลังหักเงินทุนสํารอง
เงินสะสมรอยละ 25 แลว ตามขอ 1.4 และหักเงินยืมเงินสะสมตามขอ 1.5 (ถามี)  ดังน้ัน องคการ
บริหารสวนตําบลจะไดยอดเงินสะสมที่สามารถนําไปจายขาดได   
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     1.7 เมื่อไดดําเนินการตามขอ 1.1 -.16 แลว ใหรายงานยอดเงินสะสมที่นําไปใชได       
คงเหลือตามแบบตวัอยาง หนา 8 สงใหสํานักงานทองถิ่นจังหวัดรวบรวมสงใหกรมสงเสริมการ        
ปกครองทองถิ่น ภายในวันที่ 30 เมษายน 2548 
     1.8 ใหองคการบริหารสวนตําบลพจิารณาโอนหรือเปลี่ยนแปลงรายการที่ไดตัง้          
งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2548 เพื่อสงใชเงินยืมเงินสะสม ไปตั้งจายใน       
รายการที่มีความประสงคจะใชจายเงินโดยดําเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวธิกีาร      
งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2541  

      1.9 กรอบวงเงินสะสมที่อาจจายขาดเงินสะสมไดของป 2548 ใหคํานวณในอัตรารอยละ 
40 ของงบประมาณรายจายเพื่อการลงทนุของงบประมาณรายจายประจําป โดยงบประมาณรายจาย    
เพ่ือการลงทุน ไดแก คาครุภัณฑ ที่ดินและสิง่กอสราง และคาบํารุงรักษาและซอมแซมทรพัยสิน 
เม่ือคํานวณแลวใหจัดทําทะเบียนคุมกรอบวงเงินสะสมที่อาจจายขาดไดของป 2548     
 2. เมื่อสิ้นปงบประมาณ พ.ศ. 2548 และปตอไป เม่ือไดปดบัญชีรายรับ รายจายแลว            
ใหคํานวณยอดเงินทุนสํารองเงินสะสมประจําปในอัตรารอยละ 25 ของยอดรายรับจริงสูงกวารายจายจริง 
เม่ือไดยอดแลวใหบันทึกบญัชีโดยใชใบผานรายการบญัชีทั่วไป ดังน้ี 
   Dr. บัญชีเงินสะสม  XXX 
        Cr. บัญชเีงินทุนสํารองเงินสะสม XXX 

3. เมื่อเริ่มปงบประมาณใหม ใหคํานวณยอดเงินสะสมที่อาจจายขาดได รอยละ 40        
ของงบประมาณรายจายเพื่อการลงทนุ แลวใหจัดทาํทะเบยีนคุมกรอบวงเงินสะสมที่อาจจายขาดได
ประจําป เพ่ือเปนกรอบวงเงนิแตละปในการบริหารยอดจายขาดเงินสะสม 
 
 

---------------------------------------- 
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การคํานวณหายอดเงินสะสม ทีน่ําไปใชจายไดเพื่อนําไปตั้งเงินทนุสํารองเงนิสะสมปแรก 
   1.  เทศบาลและองคการบริหารสวนจังหวัด 
       (1) หายอดเงินสะสมจากงบแสดงฐานะการเงิน 
    ยอดเงินสะสม ณ วันที่ 30 กันยายน 2547                     XXX 
    (ปรากฏตามงบแสดงฐานะการเงิน)  
     หัก  บัญชเีงินฝาก ก.ส.ท. หรือ กสอ.                        XX 

          บัญชลีูกหนี้ - ภาษโีรงเรือนและที่ดิน                  XX 
                - ภาษีบํารุงทองที่ (95 %)                  XX 
       - ภาษีปาย                        XX 
 บัญชีลูกหนีเ้งินยืมเงินสะสม - สถานธนานุบาล                 XX 
          บัญชีเงินฝากสงเสริมอาชีพเกษตรกร                  XX 
          บัญชเีงินขาดบัญช ี(ถามี)                   XX              
 ยอดผลตางจากการชําระหนีร้ะหวางทรัพยสินเกิดจากเงินกูและเจาหนี ้         XX       XXX 
     ยอดเงินสะสมขององคกรปกครองสวนทองถิ่น                                               XXX 
(2) พิสูจนยอดเงินสะสมจากบัญชเีงินสด เงินฝากธนาคารและเงินฝากคลังจังหวัด 
     ยอดเงินสด เงินฝากธนาคารและเงินฝากคลังจังหวดั ณ วันที่ 30 กันยายน 2547        XXX 
     (ปรากฏตามงบแสดงฐานะการเงิน)     
     หัก   บัญชีรายจายคางจาย  
              (รวมเงินอุดหนุนที่ไดโอนเขาบัญชีเงินฝากขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแลว)      XX 
            บัญชีเงินรับฝากตาง ๆ                    XX 
            บัญชีสํารองเงินรายรับ                     XX 
   บัญชีเงินสะสมเพื่อการลงทุน           XX 
            บัญชีเงินเกินบญัชี (ถามี)           XX       XXX 
      ยอดเงินสะสมขององคกรปกครองสวนทองถิน่                               XXX 
 
หมายเหตุ  ยอดเงินสะสมที่จะนําไปตัง้เงินทุนสํารองเงินสะสมตาม (1) และ (2) จะตองมียอดเทากัน 
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2.  องคการบริหารสวนตําบล    
    (1) หายอดเงินสะสมจากงบแสดงฐานะการเงิน  
        ยอดเงินสะสม ณ วันที่ 30 กันยายน 2547                    XXX 
        (ปรากฏตามงบแสดงฐานะการเงิน)  
        หัก  บญัชีรายไดคางรับ                                  XX 
              บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินสะสม                           XX 

    บัญชีบัตรออมทรัพยทวีสิน (ถามี)                          XX 
              บัญชีเงินขาดบัญชี (ถามี)                           XX    XXX 
         ยอดเงินสะสมขององคกรปกครองสวนทองถิ่น                                                         XXX 

 

    (2) พิสูจนยอดเงินสะสมจากบัญชีเงินสด เงินฝากธนาคารและเงินฝากคลังจังหวัด 
         ยอดเงินสด เงินฝากธนาคารและเงินฝากคลังจังหวัด  ณ วันที่ 30 กันยายน 2547         XXX 
         (ปรากฏตามงบแสดงฐานะการเงิน)  
         หัก บัญชีรายจายคางจาย 
              (รวมเงินอุดหนุนที่ไดโอนเขาบัญชีเงินฝากขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแลว)      XX 
                  บัญชีเงินรับฝากตาง ๆ                      XX 
               บัญชีเงินรับฝากโครงการเศรษฐกิจชุมชน                XX 
     บัญชีสํารองเงินรายรับ                                                               XX 
              บัญชีเงินเกินบัญชี (ถามี)                           XX   XXX 
            ยอดเงินสะสมขององคกรปกครองสวนทองถิ่น                                              XXX 
 
หมายเหตุ  ยอดเงินสะสมที่จะนําไปตัง้เงินทุนสํารองเงินสะสมตาม (1) และ (2) จะตองมียอดเทากัน 
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ตัวอยาง  
เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัด 

รายงานยอดเงินสะสมที่นําไปใชไดคงเหลือ ณ วันที ่............................................. 
 
ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได ณ วันที่ 30 กันยายน 2547(ยอดตาม (1) หรือ (2))         XXX 
(1) หายอดเงนิสะสมจากงบแสดงฐานะการเงิน 
    ยอดเงินสะสม ณ วันที่ 30 กันยายน 2547                                    XXX 
    (ปรากฏตามงบแสดงฐานะการเงิน)             
     หัก  บัญชเีงินฝาก ก.ส.ท. หรือ กสอ.              XX 

  บัญชีลูกหนี้ - ภาษีโรงเรือนและที่ดิน                  XX 
                 - ภาษีบํารุงทองที่ (95 %)                  XX 
        - ภาษีปาย             XX 
 บัญชีลูกหนีเ้งินยืมเงินสะสม - สถานธนานุบาล                 XX 
 บัญชีเงินฝากสงเสริมอาชีพเกษตรกร                  XX 
 บัญชีเงินขาดบัญช ี                    XX              
 ยอดผลตางจากการชําระหนี้ระหวางทรพัยสินเกิดจากเงินกูและเจาหนี้         XX        XXX 

ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได                                      XXX 
(2) พิสูจนยอดเงินสะสมจากบัญชเีงินสด เงินฝากธนาคารและเงินฝากคลังจังหวัด 
    ยอดเงินสด เงินฝากธนาคารและเงินฝากคลังจังหวดั ณ วันที่ 30 กันยายน 2547        XXX 
    (ปรากฏตามงบแสดงฐานะการเงิน)     
    หัก   บัญชรีายจายคางจาย  

    (รวมเงินอุดหนุนที่ไดโอนเขาบัญชีเงินฝากขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแลว)      XX 
   บัญชีเงินรบัฝากตาง ๆ                    XX 
   บัญชีสํารองเงินรายรับ                   XX 
   บัญชเีงินสะสมเพื่อการลงทุน           XX 
   บัญชเีงินเกนิบัญชี (ถามี)           XX       XXX 

     ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได                                  XXX 
หัก  เงินทุนสาํรองเงินสะสมสําหรับปแรก        XXX 
คงเหลือ            XXX 
หัก  เงินยืม/จายขาด – เงนิสะสม         XXX 
       (ต้ังแต 1 ตุลาคม 2547 จนถึงวันที่รายงาน รวมเงินสะสมที่ไดรับอนุมัติใหจายขาดแลว 
       ทั้งโครงการที่ยังไมไดดําเนินการและโครงการที่อยูระหวางดําเนินการและมีความประสงค                                            
       ที่จะใชจายเงินตามโครงการขางตนตอไป) 
คงเหลือเงินสะสมที่นําไปใชได ณ วันที่ ....................................................                                                        XXX 



 

      
 - 8 - 

 
ตัวอยาง  

องคการบริหารสวนตําบล 
รายงานยอดเงินสะสมที่นําไปใชไดคงเหลือ ณ วันที ่............................................. 

 
ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได ณ วันที่ 30 กันยายน 2547(ยอดตาม (1) หรือ (2))                XXX 
(1) หายอดเงนิสะสมจากงบแสดงฐานะการเงิน 
    ยอดเงินสะสม ณ วันที่ 30 กันยายน 2547                                    XXX 
    (ปรากฏตามงบแสดงฐานะการเงิน)             
     หัก  บัญชรีายไดคางรับ                      XX 

  บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินสะสม                   XX 
       บัญชบีัตรออมทรัพยทวีสิน (ถามี)         XX 
      บัญชีเงินขาดบัญชี (ถามี)                   XX        XXX 
 ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได                                       XXX 

(2) พิสูจนยอดเงินสะสมจากบัญชเีงินสด เงินฝากธนาคารและเงินฝากคลังจังหวัด 
    ยอดเงินสด เงินฝากธนาคารและเงินฝากคลังจังหวดั ณ วันที่ 30 กันยายน 2547         XXX 
    (ปรากฏตามงบแสดงฐานะการเงิน)     
    หัก   บัญชรีายจายคางจาย  

    (รวมเงินอุดหนุนที่ไดโอนเขาบัญชีเงินฝากขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแลว)      XX 
   บัญชีเงินรบัฝากตาง ๆ                    XX 
   บัญชีเงินรบัฝากโครงการเศรษฐกิจชุมชน    
   บัญชีสํารองเงินรายรับ                   XX 
   บัญชเีงินเกนิบัญชี (ถามี)           XX  

     ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได                                  XXX 
หัก  เงินทุนสาํรองเงินสะสมสําหรับปแรก        XXX 
คงเหลือ            XXX 
หัก  เงินยืม/จายขาด – เงนิสะสม         XXX 
       (ต้ังแต 1 ตุลาคม 2547 จนถึงวันที่รายงาน รวมเงินสะสมที่ไดรับอนุมัติใหจายขาดแลว 
       ทั้งโครงการที่ยังไมไดดําเนินการและโครงการที่อยูระหวางดําเนินการและมีความประสงค                                            
       ที่จะใชจายเงินตามโครงการขางตนตอไป) 
คงเหลือเงินสะสมที่นําไปใชได ณ วันที่ ....................................................                                                        XXX 

   
 
 



ทรัพยสินตามงบทรัพยสิน (หมายเหตุ 1) XXX
เงินสด เงินฝากธนาคารและเงินฝากคลังจังหวัด (หมายเหตุ 2) XXX
เงินฝาก - เงินทุนสงเสริมกิจการเทศบาล (ก.ส.ท.)
หรือกองเงินทุนสะสมองคการบริหารสวนจังหวัด (กสอ.) XXX
เงินฝากสงเสริมอาชีพเกษตรกร XXX
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจฝากจังหวัด XXX
ลูกหน้ี  - ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน XXX
         - ภาษีบํารุงทองท่ี XXX
         -  ภาษีปาย XXX XXX
ลูกหน้ีเงินยืมเงินสะสม-สถานธนานุบาล XXX
เงินขาดบัญชี XXX
หุนในโรงพิมพสวนทองถิ่น XXX
ทรัพยสินที่เกิดจากเงินกู ก.ส.ท. XXX
ทรัพยสินที่เกิดจากเงินกู ธนาคารกรุงไทย XXX

XXX

ทุนทรัพยสิน (หมายเหตุ 1) XXX
เจาหน้ี (หมายเหตุ 3) XXX
เงินรับฝากตาง ๆ (หมายเหตุ 4) XXX
เงินเกินบัญชี XXX
รายจายคางจาย (หมายเหตุ 5) XXX
รายจายผัดสงใบสําคัญ (หมายเหตุ 6) XXX
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจคางจาย (หมายเหตุ 7) XXX
สํารองเงินรายรับ XXX
เงินสะสมเพื่อการลงทุน XXX
เงินทุนสํารองเงินสะสม XXX
เงินสะสม (หมายเหตุ 8) XXX

XXX
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หนี้สินและเงินสะสม

เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัด
งบแสดงฐานะการเงิน

 ณ วันที่ 30 กันยายน  ….
                                                      ทรัพยสิน

ตัวอยาง 



      หมายเหตุ 8

เงินสะสม 1 ตุลาคม.... XXX

            รายรับจริงสูงกวารายจายจริง               XXX
            หัก 25 % ของรายรับจริงสูงกวารายจายจริง (เงินทุนสํารองเงินสะสม)       XXX
 บวก     รายรับจริงสูงกวารายจายจริงหลังหักเงินทุนสํารองเงินสะสม XXX
 บวก     รายจายคางจายคงเหลือ
            …………………………… XXX
            …………………………… XXX
            …………………………… XXX
 หัก      จายขาดเงินสะสม (XXX) XXX
เงินสะสม 30 กันยายน .... XXX

เงินสะสม 30 กันยายน ....  ประกอบดวย
         1. ทรัพยสินที่เกิดจากเงินกู XXX
         2. หุนในโรงพิมพสวนทองถิ่น XXX
         3. เงินฝาก ก.ส.ท. หรือ กสอ. XXX
         4. เงินฝากสงเสริมอาชีพเกษตรกร (กรณีองคการบริหารสวนจังหวัด (ถามี)) XXX
         5. ลูกหน้ีคาภาษี XXX
         6. ลูกหน้ีเงินยืมเงินสะสม - สถานธนานุบาล XXX
         7. เงินสะสมที่สามารถนําไปใชได XXX

XXX

 หมายเหตุ  ในปงบประมาณ…………. ไดรับอนุมัติใหจายเงินสะสม
                จํานวน ………….บาท และจะเบิกจายในปงบประมาณตอไป

                  รายละเอียดปรากฏตามหมายเหตุ 8.1
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งบเงินสะสม
ณ วันที่ 30 กันยายน ....

เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัด

ตัวอยาง 
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ตัวอยาง 
 

องคการบริหารสวนตําบล ……………………….. อําเภอ ………………. จังหวัด …………………… 
งบแสดงฐานะการเงิน 

ณ วันที่ 30 กันยายน …………. 
 
ทรัพยสิน 

ทรัพยสินตามงบทรัพยสิน 
บัตรออมทรัพยทวีสิน 
รายไดคางรับ 
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจฝากจังหวัด 
เงินสดในมือ 
  เงินสด 
  ธนาคาร …………- ประจํา 
                         - ออมทรัพย 
  ธนาคาร …………- ประจํา 
  เงินฝากคลังจังหวัด 
เงินขาดบัญช ี

 
 
 
 
 
 

xxx 
xxx 
xxx 
xxx 
xxx 

 
xxx 
xxx 
xxx 
xxx 

 
 
 
 
 

xxx 
xxx 

 
 
 
 

xxx 

หนี้สินและเงนิสะสม 
ทุนทรัพยสิน 
รายจายคางจาย 
เงินรับฝากตาง ๆ  
เงินรับฝากโครงการเศรษฐกิจชุมชน 
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจคางจาย 
เงินสะสมเพื่อการลงทุน 
สํารองเงินรายรับ 
เงินเกินบัญช ี
เงินทุนสํารองเงินสะสม 
เงินสะสม 1 ตุลาคม …… 
บวก รายรบัจริงสูงกวารายจายจริง 
       รายไดคางรับ 
เงินทุนสํารองเงินสะสมประจําป 
       จายขาดเงินสะสม 
เงินสะสม 30 กันยายน. ….              

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

xxx 
xxx 
xxx 
(xxx) 
(xxx) 

 

 
xxx 
xxx 
xxx 
xxx 
xxx 
xxx 
xxx 
xxx 
xxx 

 
 
 
 
 

xxx 
xxx 

 
 

 
(ลงชื่อ)…………………..     (ลงชื่อ)……………………….             (ลงชื่อ)………………………. 
        (………………….)     (………………………)                             (……………………….)
หัวหนากองคลัง…………………          ปลัดองคการบริหารสวนตําบล…………………         นายกองคการบริหารสวนตําบล………… 
  

 
 



                             (ตัวอยางที่ 1)

ทรัพยสินตามงบทรัพยสิน (หมายเหตุ 1) 48,100,000
เงินสด เงินฝากธนาคาร (หมายเหตุ 2) 70,800,000
เงินฝาก ก.ส.ท./กสอ. 9,660,000
เงินฝากสงเสริมอาชีพเกษตรกร 600,000
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจฝากจังหวัด 22,260,000
หุนในโรงพิมพ 5,000
ลูกหน้ี - ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 640,000
        - ภาษีบํารุงทองท่ี (95%) 80,000
        - ภาษีปาย 37,400 757,400
ลูกหน้ีเงินยืมเงินสะสม - สถานธนานุบาล 2,000,000
ทรัพยสินเกิดจากเงินกู ก.ส.ท. 20,000,000
ทรัพยสินเกิดจากเงินกู ธนาคารกรุงไทย 50,000,000

176,082,400

ทุนทรัพยสิน (หมายเหตุ 1) 48,100,000
เจาหน้ีเงินกู ก.ส.ท. (หมายเหตุ 3) 20,000,000
เจาหน้ีธนาคารกรุงไทย (หมายเหตุ 3) 50,000,000
เงินรับฝากตาง ๆ (หมายเหตุ 4) 1,800,000
รายจายคางจาย (หมายเหตุ 5) 36,896,254
เงินสะสมเพื่อการลงทุน 60,000
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจคางจาย 22,260,000
สํารองเงินรายรับ 8,500,000
เงินสะสม (หมายเหตุ 8) 36,566,146

176,082,400

ณ วันที่ 30 กันยายน 2547
ทรัพยสิน

หนี้สินและเงินสะสม
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ตัวอยางการคํานวณเงินสะสม (กรณีมีเงินกูที่ยังไมถึงกําหนดชําระ)
เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัด ………………………………………….

งบแสดงฐานะการเงิน 



หมายเหตุ          ประกอบงบแสดงฐานะการเงิน ตามตัวอยางที่ 1
เงินสด เงินฝากธนาคาร (หมายเหตุ 2)
         เงินสด  -
         เงินฝากธนาคาร ออมสิน    - ประเภทออมทรัพย 2,000,000

                กรุงไทย   - ประเภทออมทรัพย 5,740,000
     ประเภทประจํา 40,000,000
     ประเภทกระแสรายวัน 60,000

    เพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร - ประเภทออมทรัพย 23,000,000
70,800,000

 เงินสะสม 1 ตุลาคม 2546 40,765,000
                   บวก รายรับจริงสูงกวารายจายจริง 5,600,000

       รายจายคางจายคงเหลือ 250,000 5,850,000
 หัก   จายขาดเงินสะสม 8,000,000
        ยืมเงินสะสม 2,048,854 10,048,854
 เงินสะสม 30 กันยายน 2547 36,566,146

               เงินสะสม ณ 30 กันยายน 2547 ประกอบดวย
 1. หุนในโรงพิมพสวนทองถิ่น 5,000

  2. เงินฝาก ก.ส.ท./กสอ. 9,660,000
 3. เงินฝากสมทบทุนสงเสริมอาชีพ 600,000
 4. ลูกหน้ีภาษี 757,400
 5. ลูกหน้ีเงินยืมเงินสะสม - สถานธนานุบาล 2,000,000
 6. เงินสะสมที่สามารถนําไปใชได 23,543,746
 เงินสะสม 30 กันยายน 2547 36,566,146

งบเงินสะสม (หมายเหตุ 8)
ณ วันที่ 30 กันยายน 2547
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 (ตัวอยางที่ 1) 

ใหเทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัดดําเนินการตั้งเงินทุนสํารองเงินสะสมสําหรับปแรก 
ดังน้ี 

 1.    พิสูจนยอดเงินสะสมจากบัญชีเงินสด และเงินฝากธนาคาร  
       ยอดเงินสดและเงินฝากธนาคาร         70,800,000.- 
       (ณ วันที่ 30 กันยายน 2547) 

      หัก บัญชีรายจายคางจาย     36,896,254.-  
            บัญชีเงินรับฝากตาง ๆ       1,800,000.- 
            บัญชีเงินสะสมเพื่อการลงทุน              60,000.- 
            บัญชีสํารองเงินรายรับ      8,500,000.-       47,256,254.- 
       ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได          23,543,746.- 

 2.    เมื่อเทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัด คํานวณยอดเงินสะสมจากบัญชีเงินสดและ       
       เงินฝากธนาคาร ตามขอ 1 แลว ใหดําเนินการดังน้ี  

      2.1 คํานวณ 25 % เพ่ือตั้งเงินทุนสํารองเงินสะสมสําหรับปแรก ดังน้ี  
  (23,543,746 X 25%) = 5,885,936.50 
      2.2   ใหปรับปรุงบัญชีโดยใชใบผานรายการบัญชีทั่วไป ดังน้ี     
                  Dr บัญชีเงินสะสม   5,885,936.50 
                       Cr บัญชีเงินทุนสํารองเงินสะสม  5,885,936.50 
3. ระหวางวันที่ 1 ตุลาคม 2547 จนถึงปจจุบัน เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัดไดรับอนุมัติ

ใหยืมเงินสะสมเพื่อจายเปนสวัสดิการของพนักงาน จํานวน 500,000 บาท และไดรับอนุมัติใหจายขาดเงิน
สะสม จํานวน 1,500,000 บาท รวมทั้งสิ้น จํานวน 2,000,000 บาท  

4. ในปงบประมาณ 2548 เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัด ไดตั้งงบประมาณรายจาย  
เพ่ือการลงทุนไว จํานวน 15,000,000 บาท ดังน้ัน เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัดจะมีกรอบวงเงิน
จายขาดเงินสะสมได  6,000,000 บาท  

5. เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัดจะมีเงินสะสมที่จะไปบริหารได ดังน้ี  
   ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได ตามขอ 1    23,543,746.- 
   หัก  เงินทุนสํารองเงินสะสม ตามขอ 2.1     5,885,936.50 
         คงเหลือ       17,657,809.50 
   หัก  เงินยืม/จายขาด – เงินสะสม ตามขอ 3      2,000,000.- 
   ยอดเงินสะสมที่นําไปจายขาดเงินสะสมไดในระหวางป 2548 15,657,809.50 
   หัก กรอบวงเงิน 40 %ของงบลงทุน        6,000,000.-     
   คงเหลือเงินสะสม       9,657,809.50 

 
 



(ตัวอยางที่ 2)

ทรัพยสินตามงบทรัพยสิน (หมายเหตุ 1) 48,100,000
เงินสด เงินฝากธนาคาร (หมายเหตุ 2) 60,075,000
เงินฝาก ก.ส.ท./กสอ. 9,660,000
เงินฝากสงเสริมอาชีพเกษตรกร 600,000
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจฝากจังหวัด 22,260,000
หุนในโรงพิมพ 5,000
ลูกหน้ี - ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 640,000
        - ภาษีบํารุงทองท่ี (95%) 80,000
        - ภาษีปาย 37,400 757,400
ลูกหน้ีเงินยืมเงินสะสม - สถานธนานุบาล 2,000,000
ทรัพยสินเกิดจากเงินกู ก.ส.ท. 20,000,000
ทรัพยสินเกิดจากเงินกู ธนาคารกรุงไทย 50,000,000

165,357,400

ทุนทรัพยสิน (หมายเหตุ 1) 48,100,000
เจาหน้ีเงินกู ก.ส.ท. (หมายเหตุ 3) 18,000,000
เจาหน้ีธนาคารกรุงไทย (หมายเหตุ 3) 45,000,000
เงินรับฝากตาง ๆ (หมายเหตุ 4) 1,800,000
รายจายคางจาย (หมายเหตุ 5) 36,896,254
เงินสะสมเพื่อการลงทุน 60,000
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจคางจาย 22,260,000
สํารองเงินรายรับ 8,500,000
เงินสะสม (หมายเหตุ 8) 32,841,146

165,357,400

ณ วันที่ 30 กันยายน 2547
ทรัพยสิน

หนี้สินและเงินสะสม
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ตัวอยางการคํานวณเงินสะสม (กรณีมีการชําระหนี้เงินกู)
เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัด ………………………………………….

งบแสดงฐานะการเงิน 



หมายเหตุ          ประกอบงบแสดงฐานะการเงิน ตามตัวอยางที่ 2
เงินสด เงินฝากธนาคาร (หมายเหตุ 2)
         เงินสด  -
         เงินฝากธนาคาร ออมสิน    - ประเภทออมทรัพย 2,000,000

                กรุงไทย   - ประเภทออมทรัพย 2,015,000
   - ประเภทประจํา 33,000,000
   - ประเภทกระแสรายวัน 60,000

    เพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร - ประเภทออมทรัพย 23,000,000
60,075,000

 เงินสะสม 1 ตุลาคม 2546 40,765,000
                   บวก รายรับจริงสูงกวารายจายจริง 3,600,000

       รายจายคางจายคงเหลือ 250,000 3,850,000
 หัก  จายขาดเงินสะสม 9,725,000
       ยืมเงินสะสม 2,048,854 11,773,854
 เงินสะสม 30 กันยายน 2547 32,841,146

               เงินสะสม ณ 30 กันยายน 2547 ประกอบดวย
 1. หุนในโรงพิมพสวนทองถิ่น 5,000

  2. เงินฝาก ก.ส.ท./กสอ. 9,660,000
 3. เงินฝากสงเสริมอาชีพเกษตรกร 600,000
 4. ลูกหน้ีภาษี 757,400
 5. ลูกหน้ีเงินยืมเงินสะสม - สถานธนานุบาล 2,000,000
 6.  ผลตางจากการชําระหน้ี 7,000,000
 7. เงินสะสมที่สามารถนําไปใชได 12,818,746
 เงินสะสม 30 กันยายน 2547 32,841,146
หมายเหตุ  1. ชําระหน้ีเงินกู ก.ส.ท. (เงินตน) จํานวน  2,000,000 บาท

  2. ชําระหน้ีเงินกูธนาคารกรุงไทย (เงินตน) จํานวน 5,000,000 บาท 

งบเงินสะสม (หมายเหตุ 8)
ณ วันที่ 30 กันยายน 2547
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(ตัวอยางที่ 2) 

ใหเทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัดดําเนินการตั้งเงินทุนสํารองเงินสะสมสําหรับปแรก 
ดังน้ี 
                                     
 1.    พิสูจนยอดเงินสะสมจากบัญชีเงินสด และเงินฝากธนาคาร  
       ยอดเงินสดและเงินฝากธนาคาร    60,075,000.- 
       (ณ วันที่ 30 กันยายน 2547) 
       หัก  บัญชีรายจายคางจาย       36,896,254.- 

 บัญชีเงินรับฝากตาง ๆ          1,800,000.- 
             บัญชีเงินสะสมเพื่อการลงทุน            60,000.- 
             บัญชีสํารองเงินรายรับ         8,500,000.- 47,256,254.-  
       ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได    12,818,746.- 
 2. เมื่อเทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัด คํานวณยอดเงินสะสมจากบัญชีเงินสด 
และเงินฝากธนาคาร ตามขอ 1 แลว ใหดําเนินการดังน้ี  

     2.1 คํานวณ 25% เพ่ือตั้งเงินทุนสํารองเงินสะสมสําหรับปแรก ดังน้ี  
  (12,818,746 X 25%) = 3,204,686.50 บาท  
    2.2   ใหปรับปรุงบญัชีโดยใชใบผานรายการบญัชีทั่วไป โดย 
      Dr บัญชเีงินสะสม    3,204,686.50 
       Cr บัญชเีงินทุนสํารองเงินสะสม    3,204,686.50  

3. ระหวางวันที่ 1 ตุลาคม 2547 จนถึงปจจุบัน เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัด ไดรับอนุมัติ
ใหยืมเงินสะสมเพื่อจายเปนสวัสดิการของพนักงาน จํานวน 500,000 บาท และไดรับอนุมัติใหจายขาด    
เงินสะสม จํานวน 1,500,000 บาท รวมทั้งสิ้น จํานวน 2,000,000 บาท   

4. ในปงบประมาณ 2548 เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัด ไดตั้งงบประมาณรายจาย  
เพ่ือการลงทุนไว จํานวน 15,000,000 บาท ดังน้ัน เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวัดจะมีกรอบวงเงิน
จายขาดเงินสะสมได  6,000,000 บาท  
 5. เทศบาล/องคการบริหารสวนจังหวดัจะมีเงินสะสมที่จะไปบรหิารได ดังน้ี  
    ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได ตามขอ 1     12,818,746.- 
    หัก เงินทุนสํารองเงินสะสม ตามขอ 2.1     3,204,686.50   
         คงเหลือ        9,614,059.50 

   หัก เงินยืม/จายขาด – เงินสะสม ตามขอ 3    2,000,000.-  
    ยอดเงินสะสมที่นําไปจายขาดเงินสะสมไดในระหวางป 2548  7,614,059.50 
   หัก กรอบวงเงิน 40 %ของงบลงทุน      6,000,000.-   
   คงเหลือเงนิสะสม        1,614,059.50 
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(ตัวอยางที่ 3) 
 
องคการบริหารสวนตําบล…………………อําเภอ…………………จังหวัด…………….. 

งบแสดงฐานะการเงิน 
ณ วันที่ 30 กันยายน 2547 

ทรัพยสิน 
ทรัพยสินตามงบทรัพยสิน 
ลูกหนี้เงินยืมเงินสะสม 
บัตรออมทรัพยทวีสิน 
รายไดคางรับ 
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจฝากจังหวัด 
เงินสดในมือ 
   เงินสด 
   ธนาคารเพื่อการเกษตรและ 
             สหกรณการเกษตร 
       - ประจํา 
       - ออมทรัพย 
       - กระแสรายวัน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
14,000,000 
1,823,000 

60,000 

 
28,100,000 
    100,000 
    100,000 
       5,000 
    500,000 

 
 
 
 
 
 

15,883,000 
16,588,000 

หน้ีสินและเงินสะสม 
ทุนทรัพยสิน 
รายจายคางจาย 
เงินรับฝากตาง ๆ 
เงินรับฝากโครงการเศรษฐกิจชุมชน 
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจคางจาย 
เงินสะสมเพื่อการลงทุน 
สํารองเงินรายรับ 
เงินสะสม 1 ตุลาคม 2546 
บวก รายรับจริงสูงกวารายจายจริง 
       รายไดคางรับ 
หัก จายขาดเงินสะสม 
เงินสะสม 30 กันยายน 2547 

 
 
 
 
 
 
 
 

10,765,000 
5,600,000 

3,000 
(1,000,000) 

 
 

 
28,100,000 
    300,000 
     20,000 
    200,000 
    500,000 

100,000 
100,000 

 
 
 
 

15,368,000 
16,588,000 
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(ตัวอยางที่ 3) 
ใหองคการบริหารสวนตําบลดําเนินการตั้งเงินทุนสาํรองเงินสะสมสําหรับปแรก ดังน้ี  
1. หายอดเงินสะสมจากงบแสดงฐานะการเงิน  
    ยอดเงินสะสม ณ วันที่ 30 กันยายน 2547                   15,368,000.- 
   (ปรากฏตามงบแสดงฐานะการเงิน)  
   หัก  บัญชีรายไดคางรับ               5,000.-                           
         บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินสะสม            100,000.-                   
         บัญชีบัตรออมทรัพยทวีสิน (ถามี)            100,000.-                
         บัญชีเงินขาดบัญชี (ถามี)                     -            205,000.-  
    ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได                                                 15,163,000.-  
2. พิสูจนยอดเงินสะสมจากบัญชเีงินสดและเงินฝากธนาคาร 
    ยอดเงินสดและเงินฝากธนาคาร 
    (ณ วันที่ 30 กันยายน 2547)                15,883,000.- 
    หัก  บัญชีรายจายคางจาย      300,000.- 
 บัญชีเงินรบัฝากตาง ๆ                  20,000.- 
 บัญชีเงินรบัฝากโครงการเศรษฐกิจชุมชน                      200,000.- 
 บัญชีเงินสะสมเพื่อการลงทนุ     100,000.- 
 บัญชีสํารองเงินรายรับ      100,000.-         720,000.- 
     ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได                                                   15,163,000.- 
3. ใหองคการบริหารสวนตําบล ปรับปรุงปดบญัชลีกูหนี้เงินยืมเงินสะสมที่ปรากฏในงบแสดง  
     ฐานะการเงิน ณ วันที่ 30 กันยายน 2547  กับบัญชีเงินสะสม โดยใชใบผานรายการบัญชีทัว่ไป   
    ดังน้ี 
 Dr. บัญชีเงินสะสม   100,000.- 
      Cr. บัญชลีูกหนี้เงินยืมเงินสะสม   100,000.- 
4. เมื่อองคการบริหารสวนตําบล คํานวณยอดเงินสะสมจากยอดเงินสะสมขององคกรปกครอง 
    สวนทองถิ่นที่พิสูจนยอดตามขอ 1 และขอ 2 แลว ใหดําเนินการ ดังน้ี   
   4.1 คํานวณ 25 % เพ่ือตั้งเงินทุนสํารองเงินสะสมปแรก ดังน้ี 
        (15,163,000 X 25%) = 3,790,750 
   4.2 ใหปรับปรุงบัญชีโดยใชใบผานรายการบัญชีทัว่ไป โดย 
 Dr. บัญชีเงินสะสม   3,790,750.-  
      Cr. บัญชีเงินทุนสาํรองเงินสะสม   3,790,750.- 
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5. ระหวางวนัที่ 1 ตุลาคม 2547 จนถึงปจจุบัน องคการบริหารสวนตําบลไดรับอนุมัติใหยืมเงินสะสม 
    เพ่ือจายเปนสวัสดิการของพนักงาน จํานวน 120,000 บาท ในกรณีดังกลาวนี้องคการบริหารสวน    
    ตําบลไดบนัทึกบัญชไีวแลว ดังน้ี  
 Dr บัญชลีูกหนี้เงินยืมเงินสะสม  120,000.- 
  Cr บัญชเีงินฝากธนาคาร        120,000.- 
6. องคการบริหารสวนตําบลไดรับอนมุัติใหจายขาดเงินสะสมเมื่อปงบประมาณ 2547 ซ่ึงยังไมได   
   ดําเนินการ จํานวน 800,000 บาท และเม่ือเดือนมกราคม 2548 จํานวน 2,100,000 บาท มีความ   
   ประสงคจะดําเนินการเบกิจาย 
7.  ใหองคการบริหารสวนตําบลโอนปดบัญชลีูกหนี้เงินยืมเงินสะสม ที่ไดบนัทึกบัญชตีั้งแตวันที่       
    1 ตุลาคม 2547 จนถึงปจจุบัน จํานวน 120,000 บาท ตามขอ 5 โดยใชใบผานรายการบัญชีทัว่ไป       
    ดังน้ี 
            Dr. บัญชีเงินสะสม  120,000 
                          Cr. บญัชีลูกหนี้เงินยืมเงินสะสม      120,000 
8. ในปงบประมาณ 2548 องคการบริหารสวนตําบล ไดตั้งงบประมาณเพื่อการลงทุนไว จํานวน 
    5,000,000 บาท ดังน้ัน องคการบริหารสวนตําบลจะมีกรอบวงเงิน จายขาดเงินสะสมได  
    2,000,000 บาท  
9. องคการบริหารสวนตําบลจะมีเงินสะสมที่จะไปบริหารได ดังน้ี  
    ยอดเงินสะสมที่นําไปใชได ตามขอ 1    15,163,000.- 
    หัก เงินทุนสํารองเงินสะสม ตามขอ 4.1     3,790,750.- 
         คงเหลือ                 11,372,250.- 
    หัก เงินยืม/จายขาด – เงินสะสม ตามขอ 6 และ 7    3,020,000.- 
     ยอดเงินสะสมที่นําไปจายขาดเงินสะสมได ในระหวางป 2548   8,352,250.- 
    หัก กรอบวงเงิน 40 %ของงบลงทุน         2,000,000.- 
     คงเหลือเงินสะสม        6,352,250.- 
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องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล 
รายงานสถานะการเงินประจําวัน 

วันที่.............................. 
 จํานวนเงิน (บาท) 

         เงินสดคงเหลือ 
                   ยอดเงินสดคงเหลือยกมา  (1) 

   

                   เงินสดรับ (2)      
                   เงินนําฝากธนาคาร (3)     
                   ยอดเงินสดคงเหลือยกไป  (4)   

         เงินฝากธนาคาร   
                   ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา (5)   
                   เงินนําฝากธนาคาร (6)    
                   รายจาย               (7)   
                   ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือยกไป  (8)   

              เช็คที่อนุมัติแลวผูมีสิทธิยังไมมารับ จํานวน……………….ฉบับ เปนเงิน…………………….
บาท              

  

              (รายละเอียดปรากฏดานหลังรายงาน) (9)      
         รายละเอียดยอดเงินฝากธนาคาร   
       ธนาคาร………………………… สาขา…………………………. (10)   
                   - ประเภทกระแสรายวัน บัญชีเลขที่……………………………………   
                   - ประเภทเผื่อเรียก บัญชีเลขที่ ………………………………………...   
                   - ประเภทประจํา 12 เดือน บัญชีเลขที่ ………………………………………………….   
        ธนาคาร………………………….. สาขา ………………………………. (11)   
                   - ประเภทออมทรัพย บัญชีเลขที่ ……………………………………………………………..   
                   - ประเภทประจํา บัญชีเลขที่ ………………………………………………………………....   
                     ....................................................................................................................................   
                     ....................................................................................................................................   
                   รวมเงินฝากธนาคารคงเหลือยกไป (12)    

 
 

(ลงชื่อ) .....………………………………. ผูตรวจ 
(………………………….………) 
ตําแหนง เจาหนาที่การเงินและบัญชี 

กรณีมีเงินสดคงเหลือ 
     คณะกรรมการเก็บรักษาเงินไดตรวจสอบเงินสดคงเหลือถูกตองแลว  
จึงไดนําเขาเก็บรักษาไวในตูนิรภัย 
……..………………   ……………..…………   ………………............ 
        กรรมการ                     กรรมการ                   กรรมการ          

 
………………………………………………………… 

นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
 

(ลงชื่อ) .....………………………………. ผูตรวจ 
(………………………….………) 
ตําแหนง หัวหนาหนวยงานคลัง 

หมายเหตุ  
นําเงินสดคงเหลือฝากธนาคารในวันทําการถัดไป 
 
     ขาพเจาไดรับเงินจํานวน ………………..……บาท นําฝากธนาคาร 
ในวันที่ ……………………..……. เรียบรอยแลว 
                         

(ลงชื่อ) …………………………………… เจาหนาที่การเงินฯ 
                 (…….………………....…………..) 

 



 
 

องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล 
รายงานสถานะการเงินประจําวัน 

วันที่.............................. 
 จํานวนเงิน (บาท) 

         เงินสดคงเหลือ 
                   ยอดเงินสดคงเหลือยกมา   

   

                   เงินสดรับ       
                   เงินนําฝากธนาคาร      
                   ยอดเงินสดคงเหลือยกไป     

         เงินฝากธนาคาร   
                   ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา    
                   เงินนําฝากธนาคาร     
                   รายจาย                  
                   ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือยกไป     

              เช็คที่อนุมัติแลวผูมีสิทธิยังไมมารับ จํานวน……………….ฉบับ เปนเงิน…………………….
บาท              

  

              (รายละเอียดปรากฏดานหลังรายงาน))      
         รายละเอียดยอดเงินฝากธนาคาร   
       ธนาคาร………………………… สาขา………………………….    
                   - ประเภทกระแสรายวัน บัญชีเลขที่……………………………………   
                   - ประเภทเผื่อเรียก บัญชีเลขที่ ………………………………………...   
                   - ประเภทประจํา 12 เดือน บัญชีเลขที่ ………………………………………………….   
        ธนาคาร………………………….. สาขา ……………………………….    
                   - ประเภทออมทรัพย บัญชีเลขที่ ……………………………………………………………..   
                   - ประเภทประจํา บัญชีเลขที่ ………………………………………………………………....   
                     ....................................................................................................................................   
                     ....................................................................................................................................   
                   รวมเงินฝากธนาคารคงเหลือยกไป     

 
 

(ลงชื่อ) .....………………………………. ผูตรวจ 
(………………………….………) 
ตําแหนง เจาหนาที่การเงินและบัญชี 

กรณีมีเงินสดคงเหลือ 
     คณะกรรมการเก็บรักษาเงินไดตรวจสอบเงินสดคงเหลือถูกตองแลว  
จึงไดนําเขาเก็บรักษาไวในตูนิรภัย 
……..………………   ……………..…………   ………………............ 
        กรรมการ                     กรรมการ                   กรรมการ          

 

………………………………………………………… 
นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
 

(ลงชื่อ) .....………………………………. ผูตรวจ 
(………………………….………) 
ตําแหนง หัวหนาหนวยงานคลัง 

หมายเหตุ  
นําเงินสดคงเหลือฝากธนาคารในวันทําการถัดไป 
 
     ขาพเจาไดรับเงินจํานวน ………………..……บาท นําฝากธนาคาร 
ในวันที่ ……………………..……. เรียบรอยแลว 
                         

(ลงชื่อ) …………………………………… เจาหนาที่การเงินฯ 
                 (…….………………....…………..) 
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คําอธิบายรายงานสถานะการเงินประจําวัน 
 
การลงรายการตาง ๆ ในรายงานสถานะการเงินประจําวันใหปฏบิตัดัิงน้ี 
เงินสดคงเหลือ 
(1) “ยอดเงินสดคงเหลือยกมา ”  ใหลงยอดเงินสดคงเหลือที่ไมไดนําฝากธนาคาร 
                                                            หรือนําฝากธนาคารไมทันของวันกอนที่จัดทํารายงาน 
                                                            สถานะการเงินประจําวัน 
(2) “เงินสดรับ”     ใหลงจํานวนเงินสดที่ไดรับในวันนั้น 
(3) “เงินนําฝากธนาคาร”   ใหลงจํานวนเงินที่นําฝากธนาคารในวนันัน้ 
(4) “ยอดเงินสดคงเหลือยกไป”  ใหลงจํานวนเงินสดคงเหลือที่ยังไมไดนําฝากธนาคาร 
      ของวันน้ัน 
เงินฝากธนาคาร 
(5) “ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา” ใหลงยอดเงินที่ฝากธนาคารทั้งสิ้นของวนักอนที่จัดทํา 
      รายงานสถานะการเงินประจําวัน 
(6) “เงินนําฝากธนาคาร”   ใหลงจํานวนเงินที่นําฝากธนาคารในวนัน้ัน จํานวน 
      เดียวกับ (3) 
(7) “รายจาย”     ใหลงยอดเงินที่ไดรับอนุมัตใิหเบิกเงินตามรายงาน 
                                                             การจัดทําเช็ควันเดียวกับการจัดทํารายงานสถานะ 
                                                             การเงิน 
(8) “ยอดเงินฝากธนาคาร   ใหลงจํานวนเงิน ตามยอด (5) + (6) - (7)  = (8)  
      คงเหลือยกไป” 
(9) “เช็คที่อนุมัติแลวผูมสีิทธิยังไมมารับ” ใหลงจํานวนเช็คที่ไดรับอนุมัติแลวผูมีสิทธิยังไมมารับ 
                        โดยใหรวมถึงเช็ควันกอนที่จัดทํารายงานสถานะการเงิน 
                                                             ประจําวัน โดยมีรายละเอียดเช็คที่อนุมัติแลวผูมีสิทธิ   
                                                             ยังไมมารับเงินประกอบ 
รายละเอียดยอดเงินฝากธนาคาร 
(10) และ (11)   
“ธนาคาร ………….. สาขา …………….” ใหลงยอดเงินที่ฝากธนาคารโดยระบุชื่อธนาคารและ 
                                                             สาขาตามจํานวนทีป่รากฏตาม (8) 
(12) “รวมเงินฝากธนาคารคงเหลือยกไป  ใหลงยอดรวมเงินฝากธนาคารโดยยอดเงินจะเทากับ (8) 
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เช็คที่อนุมัติแลวผูมีสทิธิยังไมมารับ (ประกอบรายงานสถานะการเงินประจําวัน) 

วันที่ ………………………….. 
 

ลําดับที่ เลขที่เช็ค วันทีล่งในเชค็ ชื่อผูรับเงิน จํานวนเงิน หมายเหตุ 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
   รวม    

 
ลงชื่อ .......................................ผูจัดทํา 

                                                                                                            (............................................) 
                                                                               เจาหนาที่การเงิน 

 



(1) 
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ชื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
แผนการใชจายเงินรวม 

งบประมาณรายจาย ประจําป พ.ศ. ................ 
ไตรมาสที่ ..................... ตั้งแตเดือน..............................ถึงเดือน................................... 

 
ประมาณการคาใชจาย (3) ลําดับที ่ รายการ (2) 
รวม เดือน............... เดือน...............  เดือน.................. 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 

รายจายงบกลาง 
เงินเดือน 
คาจางประจํา 
คาจางชั่วคราว  
คาตอบแทน 
คาใชสอย  
คาวัสด ุ
คาสาธารณูปโภค 
เงินอุดหนุน 
คาครุภัณฑ 
คาที่ดินและสิง่กอสราง 

    

รวม     
 
        หมายเหตุ (4) 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
 
 
 
ลงชื่อ                                     ผูรายงาน                 ลงชื่อ                                 หัวหนาหนวยงานคลงั 
          (                                   )                                           (                                   )                                 
       ตําแหนง ...................                                               ตําแหนง..................... 
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คําอธิบายแบบแผนการใชจายเงินรวม 
 
 ใหหนวยงานคลัง รวบรวมขอมูลจากแผนการใชจายเงินของหนวยงานจัดทําเปนแผนการ         
ใชจายเงินรวมขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจําไตรมาส 
 การลงรายการในแบบใหปฏิบัติ ดังน้ี  
 (1)  หมายถึง   ไตรมาสที่รายงาน ดังน้ี  
    ไตรมาส 1 ตั้งแตเดือน ตุลาคม   ถึง ธันวาคม  
    ไตรมาส 2 ตั้งแตเดือน มกราคม ถึง มีนาคม 
    ไตรมาส 3 ตั้งแตเดือน เมษายน ถึง มิถุนายน 
    ไตรมาส 4 ตั้งแตเดือน กรกฎาคม ถึง กันยายน  
 (2)  หมายถึง รายการคาใชจายตามงบประมาณรายจายประจําป  
 (3)  หมายถึง คาใชจายทีค่าดวาจะเกิดขึ้นในแตละเดือน  
 (4)  หมายถึง หมายเหตุ สาระสําคัญที่มีการเปลี่ยนแปลง เชน สาเหตุของการปรับเปลี่ยน     
                                        แผนการใชจายเงิน      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(1) 

(3) (4) 

 
- 26 - 

 
ชื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

แผนการใชจายเงินของหนวยงาน....................... 
‘งบประมาณรายจาย ประจําป พ.ศ. ................ 

ไตรมาสที่ ........................ตั้งแตเดือน....................................ถึงเดือน................................. 
รหัสแผนงาน............................รหัสงาน........................... 

 
ประมาณการคาใชจาย (6) ลําดับที ่ รายการ (5) 
รวม เดือน............... เดือน.................  เดือน............... 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 

รายจายงบกลาง 
เงินเดือน 
คาจางประจํา 
คาจางชั่วคราว  
คาตอบแทน 
คาใชสอย  
คาวัสด ุ
คาสาธารณูปโภค 
เงินอุดหนุน 
คาครุภัณฑ 
คาที่ดินและสิง่กอสราง 

    

รวม     
 
        หมายเหตุ (7) 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
 
 
 
 ลงชื่อ                                     ผูรายงาน                ลงชื่อ                                        หัวหนาหนวยงาน 
          (                                   )                                           (                                   )                                 
   ตําแหนง.........................                                           ตําแหนง.................... 
 
 

(2) 
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คําอธิบายแบบแผนการใชจายเงินของหนวยงาน  
 
  ใหสํานัก กอง สวน ฝาย ตามโครงสรางขององคกรปกครองสวนทองถิน่ที่ไดรับงบประมาณ
รายจายจัดทําแผนการใชจายเงินของหนวยงาน ยื่นตอหนวยงานคลงั กอนวันเริ่มตนไตรมาส อยางนอย 
20 วัน เพ่ือใหหนวยงานคลังรวบรวม จัดทาํแผนการใชจายเงนิรวมขององคกรปกครองสวนทองถิน่ประจํา
ไตรมาสตอไป 
 การลงรายการในแบบใหปฏิบัติดังน้ี  
 (1)  หมายถึง  ชื่อสํานัก กอง สวน ฝาย ตามโครงสรางขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
                                         ที่ไดรับงบประมาณรายจาย 
 (2)  หมายถึง ไตรมาสที่รายงาน ดังน้ี  
    ไตรมาส 1 ตั้งแตเดือน ตุลาคม   ถึง ธันวาคม  
    ไตรมาส 2 ตั้งแตเดือน มกราคม ถึง มีนาคม 
    ไตรมาส 3 ตั้งแตเดือน เมษายน ถึง มิถุนายน 
    ไตรมาส 4 ตั้งแตเดือน กรกฎาคม ถึง กันยายน  
 (3)  หมายถึง เลขรหัสแผนงาน 
 (4)  หมายถึง เลขรหัสงาน 
 (5)  หมายถึง รายการคาใชจายตามงบประมาณรายจายประจําป  
 (6)  หมายถึง คาใชจายทีค่าดวาจะเกิดขึ้นในแตละเดือน  
 (7)  หมายถึง หมายเหตุ ภารกิจที่สําคัญทีท่ําใหเกิดคาใชจายในไตรมาสนั้น เชน 
                                        ในไตรมาสนี้มีการดําเนินโครงการรณรงคการจัดเก็บภาษีฯ  
                                        หรือหมายเหตุ สาระสาํคัญที่มีการเปลี่ยนแปลง เชน สาเหตขุองการปรับ 
                                        เปลี่ยนแผนการใชจายเงิน  
   
    
 
 
 
 




