
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลด่านเกวยีน 

เรื่อง   มาตรการประหยัดพลังงาน ขององค์การบริหารส่วนต าบลด่านเกวียน 

-----------------------------------------------  

 ตามที่ องคก์ารบรหิารส่วนต าบล ด่านเกวียน  มีแผนปฏิบัติการ “รวมพลังประหยัดพลังงาน ” ซึ่งเป็น

นโยบายการด าเนินงานอนุรักษ์พลังงาน ภายในองคก์ารบรหิารส่วนต าบลด่านเกวียน 

 เพื่อให้บุคลาก รขององคก์ารบรหิารส่วนต าบล ด่านเกวียน  อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา  ทุกระดับมี

ความตระหนักถึงความส าคัญของการอนุรักษ์พลังงาน และให้ความร่วมมือลดปรมิาณการใชไ้ฟฟ้า น้ าประปา  และ

น้ ามันเชือ้เ พลิง และใช้พลังงานอย่างระมัดระวัง ไม่ร่ัวไหล สูญเปล่า จึงให้บุคลากรทุกคนในหน่วยงานปฏิบัติตาม

วิธีการปฏิบัติ ดังนี้ 

 การประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิงรถยนต์ส่วนกลาง องค์การบริหารส่วนต าบลด่านเกวียน 

1.1   ดับเครื่องยนต์ทุกคร้ังเมื่อจอดรถ 

1.2  กรณีขอใช้รถไปติดต่อราชการและปฏิบัตงิานนอกสถานที่เส้นทางเดียวกันให้จัดรถยนต์รวมกันไป    

1.3   ตรวจสภาพรถยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ดีอยู่เสมอ 

1.4  วางแผนการใชเ้ส้นทางการเดินทาง 

1.5  จัดท าคู่มือการใช้รถเพื่อการประหยัดน้ ามันเชือ้เพลิง 

1.6  จัดอบรมเรื่อง  วิธีการประหยัดน้ ามันเชือ้เพลิงให้แกพ่นักงานขับรถยนต ์

1.7  ขับรถไม่เกิน 90 กม./ชม.  

1.8  เติมลมยางให้พอด ี 

1.9  ท าความสะอาดไส้กรองเป็นประจ า 

1.10 ใช้เกียร์ให้สัมพันธ์กับความเร็วรอบ 

1.11 ไม่เลีย้งคลัทชใ์นขณะขับรถ 

1.12 ออกรถโดยวิ่งไปช้าๆ แทนการอุ่นเคร่ืองอยู่กับที ่ 

1.13 ไม่ควรเร่งเครื่องกอ่นออกรถ  

1.14 อย่าออกตัวรถกระชาก  

1.15 ปรับแต่งเครื่องยนต์ทุก 6 เดือน  

1.16 ตรวจเช็คเคร่ืองยนต์ปลีะ 2 คร้ัง 

2. การประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิงโดยการบริหารการใช้รถยนต์ของหน่วยงานให้มีประสิทธภิาพ 

2.1  จัดระเบียบการใชร้ถยนต์ส่วนกลางในการส่งเอกสารและหนังสือราชการให้เป็นเวลาที่ชัดเจน   

และในช่วงเวลาที่เหมาะสม 

2.2 เอกสารหรอืหนังสือราชการที่มีจ านวนไม่ มากและไม่เรง่ด่วน (ไม่เกนิ 10 แผ่น)  ควรก าหนดให้ส่งทาง

โทรสาร หรอืเอกสารที่มีจ านวนน้อยให้จัดส่งโดยการใช้รถ จักรยานยนต์ 

/.. 2.3 
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2.3  การส่งเอกสารที่มีก าหนดเวลาชัดเจน  โดยก าหนดเวลาที่มากกว่า 3 วันท าการให้ ก าหนดส่ง 

ทางไปรษณยี ์  

2.4  จัดเส้นทางรถและคัดแยกเอกสารทีต่้องจัดส่งที่ประหยัดและมีประสิทธิภาพ  

2.5 วางระเบียบการขอใช้รถยนต์ส่วนกลางไปราชการที่รูก้ าหนดเวลาล่วงหน้าต้อง ยื่นขออนุญาต 

ใช้รถยนต์ส่วนกลางล่วงหน้า (1 วัน) เพื่อให้สามารถจัดรถและ ขนาดที่เหมาะสมในการปฏิบัติงาน 

2.6   ก าหนดให้หัวหน้ายานพาหนะและสถานที่ /ผู้รับผิดชอบในการจัดรถยนต์ต้อง  วิเคราะห ์

วางแผนการจัดใช้รถตามค าขอใช้รถล่วงหน้า ให้เหมาะสมและมีประสิทธิภาพรวมทั้งประสานให้ผูข้อใช้รถทราบด้วย 

(เช่น กรณีไปเส้นทาง เดียวกันหรอืระยะทางใกล้เคยีงและจัดให้ไปรถยนต์คันเดียวกันในการติดต่อราชการและ

ปฏิบัติงาน เป็นต้น 

2.7  ให้มีการเก็บรวบรวมและวิเคราะห์การใช้รถยนต์ส่วนกลางเพื่อให้มีการปรับปรุงระเบียบการ 

ใช้รถของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ อย่างน้อยทุก 6 เดือน 

การประหยัดพลังงานไฟฟ้าท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลด่านเกวียน 
 

 1.  ให้ผูป้ฏิบัติงานทุกคนในอาคารที่ท าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลช่วยสอดส่องดูแลการใช้ไฟส่องสว่าง

ในอาคารและการใช้เคร่ืองใช้ไฟฟ้าทุกชนิดในอาคารให้เป็นไปอย่างประหยัด โดยขอให้ช่วยกันปิดไฟแสงสว่างทุกครัง้

เมื่อไม่มีความจ าเป็นต้องใช้งาน เช่น ปิดไฟแสงสว่างห้องท างานตอนพักเที่ยง ปิดไฟแสงสว่างและเครื่องปรับอากาศ

ในห้องประชุมหลังจากเสร็จสิน้การประชุม 

 2. ส่วนโยธา ด าเนินการตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้าทุกชนิดหากเสื่อมสภาพให้เรง่ซอ่มแซมแกไ้ขให้อยู่ในสภาพ

ที่ใชง้านได้ดีตลอด 

 3. เปิดมู่ลี่บางส่วนเพื่อรับแสงสว่าง 
 

1.1 ระบบแสงสว่าง 

 1)  การใช้หลอดไฟฟ้าชนิดประหยัดพลังงาน เช่น เปลี่ยนหลอดฟลูออเรสเซนต์ธรรมดา มาเป็นหลอดฟลูออ

เรสเซนต์ชนิดประหยัดพลังงาน ซึ่งสามารถประหยัดพลังงานไฟฟ้า 

 2) เปลี่ยนโคมไฟฟ้าชนิดโคมโลหะทาสีขาว ซึ่งให้ประสิทธิภาพ 

ในการสะท้อนแสงต่ าที่ยังติดตั้งใช้งานอยู่ในอาคารบางส่วนให้เป็นโคมไฟฟ้าชนิด Reflector ชนิดเคลือบสาร Silver ท า

ให้ลดจ านวนหลอดฟลูออเรสเซนต์ได้ครึ่งหนึ่ง  (ใช้เพียง 1 หลอด/โคม) 

 3) เปลี่ยนบัลลาสต์ชนิดขดลวดธรรมดา เป็นบัลลาสต์อิเล็คทรอนิคส์ ซึ่งสามารถลดพลังงานต่อวัตต/์หลอด

ได้ โดยที่ปริมาณความสว่างยังคงเดิม 

 4) ท าความสะอาดหลอดไฟฟ้าปีละ 1 คร้ัง 

 5) รณรงคเ์รื่องการประหยัดพลังงาน เช่น การใช้เสียงตามสาย, จัดท าป้ายหรือสติกเกอร์ค าขวัญ 

1.2 ระบบเครื่องปรับอากาศ 

 1)  การเปดิและปิดเครื่องปรับอากาศในห้องท างานให้เปิดและปิดตามเวลาและหลักเกณฑ์ ดังนี ้ 

/… ก. เช้า 
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  ก. เช้า   เปิดเวลา  09.30 น. และปิดเวลา 11.30 น. 

  ข. บ่าย  เปิดเวลา   13.01 น. และปิดเวลา 16.00 น. 

 2) หน่วยงานใดมีความจ าเป็นต้องท างานนอกเวลาปกติ ให้เปิดเครื่องปรับอากาศเทา่ที่จ าเป็นในการปฏิบัติงาน 

 3)  ในเวลาเลิกงานผู้ออกจากห้องท างานเป็นคนสุดท้ายของหน่วยงานนั้น ๆ   จะต้องปิดไฟส่องสว่าง และ

เครื่องปรบัอากาศ และตรวจดูเคร่ืองใช้ไฟฟ้าทุกชนิด หากพบวา่เปิดใช้งานอยู่จะต้องปิดและถอดปลั๊กไฟฟ้าทุกคร้ัง 

 4)  เปิดเคร่ืองปรับอากาศเฉพาะห้องที่ใชง้าน และปรับอุณหภูมิที่เหมาะสม (ประมาณ 25 องศาเซลเซียส) 

 5)  แต่งตั้งและมอบหมายให้ผูร้ับผดิชอบประจ าส่วน/ส านัก เป็นผู้ควบคุมดูแลให้เป็นไปตามมาตรการ  โดยก าหนด

วิธีการควบคุม, ตรวจสอบและติดตามผล 

  6)  แต่ละหน่วยงานด าเนินการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศอย่างสม่ าเสมอ   ซึ่งจะช่วยให้การระบายความ

รอ้นของระบบและประสิทธิภาพของเครื่องปรับอากาศดีขึ้น โดยพิจารณาให้หน่วยงานที่รับผิดชอบด าเนินการ ดังนี้  

   ก. ด าเนินการเดือนละ 1 คร้ัง ได้แก่  

   - ท าความสะอาดคอล์ยเย็น  คอล์ยร้อน รวมทั้ง แผ่นกรองฝุ่น ต่างๆ 

   - ตรวจสอบวงจรการควบคุมต่าง ๆ ว่าท างานถูกต้องตามข้อก าหนด  หรือไม่ เช่น ระบบ

ควบคุมอุณหภูมิห้อง ระบบปรับอากาศของเครื่อง 

   - ตรวจวัดและบันทึกคา่พลังงานไฟฟ้า   

กระแสไฟฟ้า  แรงดันไฟฟ้าของคอมเพรสเซอร์  มอเตอร์  พัดลมต่าง ๆ 

        ข. ด าเนินการ 6 เดือน/คร้ัง                                 

   - ท าการล้างใหญ ่ เพื่อท าความสะอาดคอล์ยเย็นและคอล์ยร้อย  โดยใช้น้ าหรอืน้ ายาท าความ

สะอาดโดยวิธีการดังกล่าวจะท าให้สามารถประหยัดพลังงานไฟฟ้า และประหยัดงบประมาณในการซอ่มแซมบ ารุงรักษา 

และเครื่องปรับอากาศมีสภาพการใชง้านได้ตามปกติตลอดเวลา 

            - ติดฟิล์มกรองแสงหรือมู่ลี่ ในส่วนของผนังที่เป็นกระจกโปร่งใสเพื่อลดปรมิาณแสงอาทิตย์และ

ความร้อนที่เข้ามาภายในอาคาร 

1.3  เครื่องคอมพิวเตอร ์

 1)  เปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์และเครื่องพิมพ์เฉพาะที่จ าเป็นต้องใช้เทา่นั้น และปิดเครื่องเวลา 12.00 น. ถงึ 

13.00 น. และเลิกงานเวลา 16.30 น. ยกเว้นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ในระบบเครอืข่าย 

  2)  ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ และเครื่องพิมพ์เมื่อไม่มีการใชง้านเกินกวา่ 2 ช่ัวโมง  ยกเว้นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ใน

ระบบเครอืข่าย 

         3) ในเวลาเลิกงานผู้ออกจากห้องท างานเป็นคนสุดท้ายของหน่วยงานนั้น  ๆจะต้องตรวจดูเคร่ืองคอมพิวเตอร์

และเครื่องพิมพ์ในหน่วยงาน หากพบวา่เปิดใช้งานอยู่จะต้องปิดและถอดปลั๊กไฟฟ้าทุกคร้ังยกเว้นเคร่ืองคอมพิวเตอรใ์น

ระบบเครอืข่าย 

 4) เลือกใช้คอมพิวเตอร์ที่มีระบบประหยัดพลังงาน โดยสังเกตจากสัญลักษณ ์Energy Sta  เพราะระบบนีจ้ะ

ใช้ก าลังไฟฟ้าลดลงรอ้ยละ 55 ในขณะที่รอท างาน 

/… 1.4 
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1.4  เครื่องถ่ายเอกสาร  (เป็นอุปกรณ์ส านักงานที่ใช้พลังงานสูงท่ีสุด) 

 1.)  ถา่ยเอกสารเฉพาะที่จ าเป็นเทา่นั้น 

 2.)  ไม่วางเครื่องถา่ยเอกสารไว้ในห้องที่มีเครื่องปรับอากาศ 

 3.)  กดปุ่มพัก (Standby Mode) เครื่องถา่ยเอกสาร     เมื่อใช้งานเสร็จ และหากเคร่ืองถา่ยเอกสารระบบ

ปิดเครื่องอัตโนมัติ   (Auto Power Off) ควรตั้งเวลาหน่วง 30 นาที ก่อนเข้าสูร่ะบบประหยัดพลังงาน 

 4.)  ปิดเครื่องถา่ยเอกสารหลังจากเลิกงานและถอดปลั๊กออกด้วย 

  

  จึงประกาศให้ทราบทั่วกัน 

 

ประกาศ  ณ  วันที่   8   เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕6 

 

                                                              

จา่สิบโท 

                                 (เดือน  ทิพย์ขุนทด) 

                                 ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

                               ปฏิบัติหน้าที่  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลด่านเกวียน 

  

 


